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圖書館空間設計及運用、
學習動線規劃、閱讀角等



圖書館設立及營運標準—圖書館館舍設備基準

第九條 圖書館宜建於交通便利、校園適當之地點或機
關（構）合宜之空間；

其建築及設備應配合業務需要、善用資訊科技、應用通用 設計原
則，並考量未來長期之發展。

圖書館館內空間之分配，應滿足典藏、服務及行政工作 等需求。

圖書館建築設備，應參考公共圖書館建築設備之國家標準， 並考
量特殊讀者之需求。

圖書館館舍設備基準，規定如附表三
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圖書館設立及營運標準—圖書館館舍設備基準

基本館舍面積以下列數量為原則，並得視學校條件調整之：

（一）十二班以下學校：至少二間普通教室大小。

（二）十三至二十四班學校：至少三間普通教室大小。

（三）二十五至三十六班學校：至少四間普通教室大小。

（四）三十七至六十班學校：至少五間普通教室大小。

（五）六十一班以上學校：按照比例增加
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附表三



圖書館空間(圖書教師手冊)

1. 學童圖書及閱覽空間

2. 繪本閱讀區

3. 新書展示區

4. 主題展示區

5. 期刊報紙閱讀區

6. 視聽及多媒體資料區

7. 資訊檢索區

8. 小組討論區
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9. 說故事或表演空間

10.教師圖書及閱覽空間

11.流通服務櫃台

12.還書箱

13.班級共讀書櫃區

14.佈告欄

15.館員及志工辦公室



空間氛圍 (圖書教師手冊)

1. 燈光

充足的照明，是閱讀空間不可或缺的設備。

2. 傢俱

圖書館的傢俱依其營運需求，有其特殊規格，而對一小學圖書
館而言，圖書的重量、學童的身高、活潑好動的天性、舒適自
在的閱讀姿勢等因素。

3. 色彩

圖書館多變化、活潑、大膽的色彩，會營造出饒富趣味的情境，
刺激孩童的創意與想像。
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動線規劃 (圖書教師手冊)

1.單一出入口設計

2.出入口方向及服務台位置

3.入口意象及吸引人的區域

4.高度詢問及需特別照顧區

5.安靜閱讀與表演活動分開

6.指標設計
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安全考量 (圖書教師手冊)

樓地板載重

圖書館的樓地板，每平方米至少應能承重450-650公斤，如果學校要將一般教
室改為圖書館，一定要考量樓地板載重量是否足夠，否則最好放在一樓，或分
散書架空間。

書架載重

每座書架之承板至少需能承受100公斤的重量，否則書架承板容易彎曲斷裂。

防火消防

圖書館應有防火消防設施，並定期檢查各項設施的有效性。

溫溼度控制

宜人的溫度，是讓人舒適閱讀非常重要的要素。此外為了延長圖書資料的壽命，
圖書館應有合宜的溫濕度控制。 9



怎麼排架上的書(圖書教師手冊)

以一個書櫃為準，採由左而右，由上而下的原則，依序排列在書架上。之後，
再排至第二個書櫃，仍是由左而右，由上而下。每個架子排七分滿，詳見下圖。
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國小圖書館的館藏徵集
選書原則



圖書館設立及營運標準—購置圖書資訊之經費

第六條 圖書館購置圖書資訊之經費，以不低於下列比率為原則：

• 一、國家圖書館：占圖書館年度預算百分之十五。

• 二、公共圖書館：占圖書館年度預算百分之十五。

• 三、大學圖書館：占圖書館年度預算百分之十五。

• 四、專科學校圖書館：占圖書館年度預算百分之十五。

• 五、高級中等學校圖書館：

（一）普通型高級中等學校：占教學設備費百分之十五。

（二）其餘類型高級中等學校：占教學設備費百分之七。

• 六、國民中學圖書館、國民小學圖書館：占教學設備費百分之十。

• 七、專門圖書館：占圖書館年度預算百分之二十。

前項圖書館年度預算包括各項業務支出費用及財產購置費用。

但不包括人事費及新建館舍之經費。
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圖書館設立及營運標準—館藏發展政策

第七條

圖書館圖書資訊之選擇及採訪，應符合圖書館設置目的，並
配合社區環境特性、校務發展或專門性資訊服務之需要，訂
定館藏發展政策。

前項館藏發展政策，應包括各類型圖書資訊之蒐藏範圍、徵集工
具、採訪分級、館藏評鑑及維護等項目。圖書館應邀請使用者代表參
與選書機制及館藏發展政策之訂定，並公告周知。
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館藏發展 館藏分析 圖書徵集 館藏評鑑



館藏發展

每個圖書館都應有一套館藏發展政策或圖書資料
徵集的原則，以作為圖書資料徵集的方針或依據。

館藏發展政策

參考內容

國家圖書館 國立公共圖書館 台北市立圖書館
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館藏發展政策內容
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•圖書館的目的

• 服務的社區

•圖書資料選擇的原則

•各學科圖書資料的選擇

•各類型資料的選擇

•特殊資料的選擇政策

•圖書經費分配

•選書工具

•選書工作的實施

•贈書處理

•館藏評鑑

•館藏淘汰

•讀者意見處理

•館藏發展政策的訂定與修訂

資料來源：兒童及青少年圖書資料的選擇(賴苑玲台中教育大學區域與社會發展學系)



館藏分析
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•十大分類館藏分配比率?

•符合教師教學與學生學習?

•書櫃空間是否充足?

•圖書館的藏書是否符合館藏發
展基準?



圖書館設立及營運標準—圖書館館藏發展基準

第八條

圖書館館藏發展基準，規定如附表二。

基本館藏如下：

（一）國民中學圖書館圖書、視聽資料及數位媒體等出版品至少九千種（件）或每
名學生六十種以上；學校班級數逾十三班者，每增一班增加圖書四百種（件），並
有期刊至少三十種，報紙三種。

（二）國民小學圖書館圖書、視聽資料及數位媒體等出版品至
少六千種（件）或每名學生四十種以上；

學校班級數逾十三班者，每增一班增加圖書二百種（件），
並有期刊至少十五種，報紙三種。
圖書館應定期辦理館藏清點，其每年在不超過館藏量百分之三範圍內，得依本法第
十四條規定辦理報廢。 19



哪些書可以淘汰 ?(圖書教師手冊)

為什麼要淘汰書為保持圖書館的品質良好，每年淘汰書的數量不可超過館藏量的
3%。 以下圖書資料的種類可列入淘汰範圍：

●各類升學就業考試用書。

●各種具時效性之資訊科學圖書。

●各種曆書、年鑑、統計、工商名錄、機關學校年度概況、有誤之地圖和不滿 50 
頁、零星出版、裝訂簡陋，內容以宣導為主的出版品。

●嚴重殘缺、破損致無法閱讀者。

● 使用率低且超過 5 年無人外借之複本書。

● 參考價值低者。

●違反著作權法相關規定者。

● 字體過小，印刷粗糙不易閱讀且有新版可取代者。

● 視聽資料影音品質不佳，無法辨識讀取者。

●已失去其時效性及已有新版可取代或無相容存取系統之電子資源。
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圖書資料選擇的基本原則
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•圖書資料包含小說、非小說、期刊與報紙、參考資料、網站、
資料庫。美學、文學、科學與社會價值

•符合學生資訊與娛樂學習需求、興趣、閱讀能力與學習風格。

•提供教師教學補充資料。

•提供學校課程發展相關資料。

•提供當代議題資料幫助學生發展批判與分析能力。

•學校本位課程為核心館藏。

•成本效益分析：可存取、長久使用、專題報告

資料來源：兒童及青少年圖書資料的選擇(賴苑玲台中教育大學區域與社會發展學系)



選書工具
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好書大家讀



讀者服務，包含認識圖書館、
流通服務、閱覽規則制定、開
館安排(時間人力)、館內安全



閱覽規則的制定(圖書教師手冊)

1. 「閱覽規則」是規定讀者借書、還書的權利與義務，以及
為維持優質閱讀空間而制訂的規範。有的圖書館稱為「借
書規則」，有的稱為「閱覽規則」，各校可依學校圖書館
本身的條件，訂出適合師生的規則。

2. 閱覽規則：內容規定服務的對象、不可外借圖書、可借出
的圖書量、借出的時段、借出的期限、續借的次數、違規
的罰則、賠償辦法等。

3. 不可外借圖書：館內的工具書、巡迴書箱的樣書、雜誌
（期刊）及報紙、以及視聽多媒體資料（錄音帶、錄影帶、
DVD等）。

24



圖書館好幫手~家長(圖書教師手冊)

1.圖書館視業務需要招募家長志工，給予專業訓練，
提昇志願服務工作品質，保障受服務者之權益，來
協助業務推展。學校可舉辦圖畫書導讀、說故事、
圖書館相關知識等研習，協助志工如何說故事並了
解圖書館事務。

2.圖書館相關知能：圖書資料蓋館印、貼書標、圖書
排架與整理、圖書借還工作、逾期通知單發送及處
理事宜、修補圖書、圖書館布置與整潔、圖書館利
用教育。 25
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教育部圖書資訊利用教育教學綱要

圖書教師輔導團資源站

https://sites.google.com/site/tlresource99/


龍安服務小讀者：大手牽小手，閱讀一起走
小一新生進入學校，學習使用圖書館是非常重要的課題，為了讓
新生順利熟習圖書館各項設備，一年級規劃三次練習課程，除了
邀請班級家長參與，也動員書香隊志工協助導覽，並訓練六年級
的學長學姐，以分組的方式，為小一新生導讀繪本，開啟一年級
小朋友閱讀的視野。



龍安服務小讀者：認識書的結構與十大分類

讓二年級的小朋友認識書的結構（作者、出版社、印刷者、出版
日期、ISBN、目次、自序、他序、扉頁、書腰、書名頁、附錄）
與中文書十大分類的規則與位置，幫助學生查詢與應用圖書館的
書籍。



龍安服務小讀者：認識書的演變～學習愛護書

以戲劇的方式呈現文字發明以後各種書寫材料的演變，包含了龜甲、
獸骨、金、石、木片、簡牘與帛縑等，每節課二十分鐘的戲劇表演
後，閱讀老師歸納統整書的演變過程，讓學生了解造紙技術普及後，
紙張成為一般書寫及圖書製作材料的歷程。



龍安服務小讀者：認識索書號與館藏目錄檢索教學

中年級開始，進行索書號教學，讓學生理解「書標」的功能，介紹
「分類號、作者號、部冊號(冊次號)、複本號、排架號」的意義，
讓學生即使在校外公共圖書館，也能辨別書籍的分類與正確位置，
找到自己需要的圖書。



龍安服務小讀者：公共圖書館電子資源平台應用

1.「臺北市兒童深耕閱讀網」參與每月專題任務與線上讀書會
2.使用臺北市數位學生證，登錄臺北市立圖書館免費的電子資源平
台，練習操作「市圖館藏查詢系統、兒童電子圖書館、電子圖畫
書」



台北市龍安國小 閱讀教師 高毓屏 vikigaga@gmail.com

(02)23632077-712

感謝聆聽！敬請指教！

mailto:vikigaga@gmail.com

